CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                                                               Quảng Ninh, ngày         tháng          năm 20
TỜ TRÌNH VỀ ĐỀ ÁN XIN THÀNH LẬP 

Trường ………………………………………….(1)

 Kính gửi : 
-   Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ninh
-   Sở Giáo dục và Đào tạo Tỉnh Quảng Ninh
Tôi tên: …………………………………………Sinh năm:……………
Địa chỉ: …………………………………………………………………
Điện thoại:………………………………………………………………
Sau khi nghiên cứu Điều lệ trường …………..(2)  ban hành kèm theo Quyết định  (Thông tư ) số ……..  ngày ….. tháng … năm 20… của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo và Quy chế Tổ chức và hoạt động của các trường ngoài công lập ban hành kèm theo Quyết định số 39/2001/QĐ-BGD&ĐT ngày 28 tháng 8 năm 2001 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, đại diện cho ( tổ chức, tập thể ) ……………………. tôi đứng tên xin thành lập trường (1) với nội dung như sau:
1.      Mục đích thành lập trường
2.      Tên trường: Trường …….(1)
Địa điểm:
Điện thoại:                            Fax:                      Email: 
3.      Chương trình:
4.      Đối tượng tuyển sinh:
5.      Hiệu trưởng ( Dự kiến ):
Chúng tôi đã nghiên cứu các văn bản liên quan đến việc thành lập trường, cho phép trường hoạt động và chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ dạy học và đội ngũ nhà giáo đáp ứng nhu cầu và quy mô giai đoạn đầu thành lập trường theo quy định của Điều lệ trường ( 2).
Kính đề nghị Ủy ban nhân dân thành phố và Sở Giáo dục và Đào tạo  xem xét, chấp thuận cho phép thành lập trường ( 1 )
Chúng tôi cam kết thực hiện đúng Điều lệ trường ( 2 ), Quy chế tổ chức và hoạt động của các trường ngoài công lập của Bộ Giáo dục và Đào tạo; Có kế hoạch cụ thể để thực hiện Đề án thành lập trường ( 1 ) và chịu trách nhiệm trước pháp luật về mọi hoạt động của trường ( 1 ).
 
Ghi chú:                                                                          Người làm đơn
(1)  Tên đầy đủ của trường                                          ( Ký tên, ghi họ tên )
(2) Ghi điều lệ trường ( trường Tiểu học  
hoặc trường THCS, THPT và trường 
phổ thông có nhiều cấp học )
