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Bµi 5:

«n tËp gâ phÝm
I. MỤC TIÊU

1. Kiến thức 


- HS luyện tập gõ các phím ở các hàng đã học bằng phần mềm soạn thảo Word.

2. Kỹ năng

- Rèn luyện và nâng cao khả năng sử dụng bàn phím.

3. Thái độ


- Nghiêm túc khi luyện tập gõ bàn phím, có ý thức gõ đúng qui định.

- Say mê và thích thú học môn Tin học.

II. CHUẨN BỊ

- Phòng máy vi tính, phần mềm soạn thảo Word.

- Giáo án, tài liệu thực hành.

III. CÁC HOẠT ĐỘNG DẠY VÀ HỌC

1. Ổn định tổ chức lớp

- Ổn định trật tự.

- Kiểm tra sĩ số.

2. Kiểm tra bài cũ
3. Bài mới

- GV viết bảng:
 

Bài 5: Ôn tập gõ phím
b. Tìm hiểu bài:

	HOẠT ĐỘNG CỦA THẦY
	HOẠT ĐỘNG CỦA TRÒ

	1. Lý thuyết
	Hoạt động 1: Tập thể

	? Em hãy nêu cách đặt tay trên bàn phím ?
	- Các ngón tay luôn đặt trên các phím xuất phát ở hàng cơ sở.

- Riêng hai ngón cái đặt lên hai phím cách.
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	? Em hãy nêu qui tắc gõ các phím tương tứng với từng ngón tay ?
	- Mỗi ngón tay chỉ gõ một số phím :



	
	+ Bàn tay trái :

Ngón út gõ các phím 1 Q A Z Shift

Ngón áp út gõ các phím 2 W S X

Ngón giữa gõ các phím 3 E D C

Ngón trỏ gõ các phím 4 5 R T F G V B

	
	+ Bàn tay phải:

Ngón út gõ các phím 0 - = P [ ] ; ’ / Enter Shift

Ngón áp út gõ các phím 9 O L .

Ngón giữa gõ các phím 8 I K ,

Ngón trỏ gõ các phím 6 7 Y U H J N M

	
	+ Riêng 2 ngón cái gõ phím cách

	? Cách gõ chung cho tất cả các phím ở các hàng như thế nào ?
	- Các ngón tay đặt trên các phím xuất phát ở hàng cơ sở. Khi cần gõ phím nào, mỗi ngón tay sẽ vươn ra hay đưa xuống để gõ các phím theo qui tắc trên. Sau khi gõ xong một phím, phải đưa ngón tay về phím xuất phát tưng ứng ở hàng cơ sở. Riêng 2 ngón cái gõ phím cách.

	2. Thực hành
	Hoạt động 2: Cá nhân

	? Em hãy quan sát trên màn hình nền và tìm biểu tượng của phần mềm soạn thảo Word?
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 trên màn hình nền để mở phần mềm soạn thảo Word?
	- HS nháy đúp chuột lên biểu tượng của phần mềm soạn thảo văn bản.



	? Để thoát khỏi phần mềm soạn thảo Word em làm thế nào?
	- Để thoát khỏi chương trình, em kích chuột vào hình dấu 
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 ở góc trên cùng bên phải màn hình làm việc của Word.

	- GV đưa ra nội dung thực hành.
	- HS tìm hiểu kĩ nội dung thực hành.

	
	Bài tập T1:  Tập gõ (không dấu)

	
	Tac dat tac vang

On troi mua nang phai thi

Noi thi bua can, noi thi cay sau

Cong lenh chang quan bao lau

Ngay nay nuoc bac, ngay sau com vang.

	· 
	Bài tập T2:  Tập gõ (không dấu)

	
	Dam sen

Trong dam gi dep bang sen

La xanh bong trang lai chen nhi vang

Nhi vang bong trang la xanh

Gan bun ma chang hoi tanh mui bun

	
	Bài tập T3:  Tập gõ (không dấu)

	
	chien thang Dien Bien Phu 7 - 5 - 1954

ngay quoc te thieu nhi 1 - 6

phep tinh tru 21 - 7 = 14

	
	- HS thực hành luyện gõ.

	- GV yêu cầu HS đổi thực hành và kiểm tra chéo nhau.
	- HS đổi thực hành và kiểm tra chéo nhau (quan sát xem bạn đã đặt tay và thực hiện đúng qui tắc gõ các phím ở từng hàng chưa, nếu chưa đúng hướng dẫn bạn).

	- GV quan sát, hướng dẫn HS thực hành.
	

	- GV sửa lỗi cho từng em.
	

	- GV rút kinh nghiệm chung.
	- HS lắng nghe, rút kinh nghiệm.


4. Củng cố, nhận xét, rút kinh nghiệm

          - Em hãy nêu qui tắc gõ các phím ở tất cả các hàng phím?

- GV gọi 1 - 2 HS trả lời, 1 - 2 HS nhận xét. 

- GV nhận xét, yêu cầu HS về nhà học bài.

KIỂM TRA

I. MỤC TIÊU

- Kiểm tra, đánh giá chất lượng kiến thức về tập gõ bàn phím của HS.

- Nghiêm túc trong giờ kiểm tra.

II. CHUẨN BỊ

- Phòng máy vi tính.

- Đề bài kiểm tra.

III. CÁC HOẠT ĐỘNG DẠY VÀ HỌC

1. Ổn định tổ chức lớp

2. Kiểm tra

	Đề bài
	Thang điểm

	Câu 1 : Nhập văn bản sau vào máy tính
Hat gao lang ta

(Tran Dang Khoa)

Hat gao lang ta

Co vi phu sa

Cua song Kinh Thay

Co huong sen thom

Trong ho nuoc day

Co loi me hat

Ngot bui dang cay ....

Hat gao lang ta

Co bao thang bay

Co mua thang ba

Giot mo hoi sa

Nhung trua thang sau

Nuoc nhu ai nau

Chet ca ca co

Cua ngoi len bo

Me em xuong cay....
	- HS gõ xong toàn bộ đoạn trích trên được 5 điểm.

- Nếu chưa gõ xong, GV chấm điểm tương ứng với số dòng HS gõ được.

- Gõ xong 2 dòng được 0.5 điểm.

- Biết gõ chữ hoa đúng với văn bản và biết sử dụng phím cách 0.5 điểm.

	Câu 2: Gõ văn bản sau và điền số còn thiếu vào chỗ trống
	

	ngay Quoc te lao dong: mung 1 thang 5

ngay Quoc te phu nu:  mung ... thang …

ngay sinh nhat Chu tich Ho Chi Minh: … thang ...

ngay Quoc te thieu nhi: mung … thang …

ngay thuong binh liet si: … thang …

ngay Quoc khanh: mung … thang …

ngay phu nu Viet Nam: … thang … 

ngay nha giao Viet Nam: … thang …

ngay thanh lap Quan doi nhan dan Viet Nam: … thang …
	- HS gõ xong toàn bộ đoạn trích trên được 5 điểm.

- Nếu chưa nhập xong, GV chấm điểm tương ứng với số dòng HS gõ được.

- Nhập đúng 2 dòng được 0.5 điểm.



	ngay sinh nhat cua em la ngay … thang … nam …..
	


- GV chấm điểm theo thang điểm đã đưa ra.

- Nhắc nhở HS nghiêm túc làm bài.
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